SO GD & BT DPONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: 108/QP - THPT Pak Lua, ngay 01 thing 9 ndm 2024

QUI PINH POI VOI GIAO VIEN
TRUONG THCS - THPT PAKLUA

- Cdn cit vao ludt gido duc sira doi.

- Cén cir vao diéu 1¢ truong trung hoc phé théng do Bé Gido duc va Pao tao
ban hanh.

- Can cur vao nhiém vu chung cua nganh Gido duc va Pao tao Dc‘;ng Nai.

- Trén co so xem xét nhitng thudn loi va kho khdn trong cong tdc giang day
cua doi ngil gido vién trwd'ng THCS - THPT DakLua, Hiéu truong truong THCS -
THPTDakLua dwa ra cdc quy dinh sau doi véi gido vién b moén:

L Quy dinh vé ho so' chuyén mén.
1. S0 bao glang (Thuec hién trén phan mém vn.edu)
2. S6 lwu d@ kiém tra:

- Tét ca cac loai dé kiém tra tir 15 phut trg 1én 6 tAt ca céc 16p do gido vién -
giang day déu pha1 dugc ghi trong sO nay. (So luong dé cin ctr theo phén ph01 /Q'/','f""f:"f
chuo’ng trinh va qu1 dinh sb con diém t6i thiéu cia m&i mén hoc, sé 16p do gido / /TAUC
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vién phu trach glang day). [ | VATRUN

- Béi véi moi @& can dugc gh1 ddy da cac thong tin sau: Kiém tra thuorng \
xuyén, glua ki, cu01 ki; M6n; Thoi gian lam bai; Khéi - Lép, sb lugng dé can pho
t6 (dbi v6i dé tric nghiém ndi dung dé, dép 4n, biéu dlem chim, thong ké két qua
1am bai cia hoc sinh sau khi tra bai theo timg murc d6 yéu kém, trung binh, khé va
gidi (néu thiy can thiét c6 thé ghi thém nhan xét vé két qua chung hodc truong hop
dién  hinh).

3. S6 diém ¢4 nhén:

- Ghi day da ho va tén danh sach hoc sinh cdc 16p do minh giang day.

- D1em sé dwoc ghi bing but myc xanh hoic den, khong ghi bang bit chi.
Piém sb cua timg hoc sinh duoc ghi 13 rang, dung theo loai dlern cua ting dé muc
cot, trudng hop hoc sinh chua c6 diém cua bai kiém tra viét do vang can dugc danh
déu X (khong dé trong). Khi kiém tra bu s& dugc ghi thém bén phai céc cot diém
qui dinh cho tung loai.

- Han ché viéc ghi sai diém. Khéng thy xo4, chita d& 1én céc diém da ghi.
Nhitng truong h0‘p ghi sai diém can gach bo diém cii bing mot nét chéo dé van
nhin rd diém sai, ghi lai diém ding bang muc dé & phia trén, bén phai diém da

ach.
7 - Gido vién nhén x¢t uu va han ché cua hoc sinh d6i véi mén hoc phu trach.

- S6 dlem GV la sb do nha truong cap, khong tuy tién thay dbi, lam mat hoic
d8 rach nat. Két thiic ndm hoc phdi np lai cho vin phong luu gii.
4. Ké hoach bai day:

- Co ké hoach bai day riéng cho m01 phan mén, mdi khoi 16p.

- V&i mdi bai soan phai ghi sé tiét qui dinh cia bai d6 theo ké hoach giang
day.
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- Trong mdi bai soan phai thé hién ro nhiing ndi dung: myc dich yéu cu, tién
trinh bai glang, hé théng cau hoéi trén 16p, cling cb nang cao kién thic va nhiing du
kién dbi méi bai glang

- £)01 v6i gido vién day chu dé tu chon phai c6 ké hoach bai day tu chon soan
riéng. Ké hoach day TC cling pha1 tun theo nhiing yéu cau nhu & trén.

5. S6 tich liiy kinh nghlem (tw boi dudng) va ghi chép ndi dung hop, ké hoach
thure hlen (Goi chung la s6 cong tac)
Yéu cau:

- Ghi chép day du chuong trinh bdi dudng theo ké hoach cua cac cap quan ly.

- C6 chuong trinh tu hoc, tu boi dudng véi ndi dung thiét thuc phuc vu
chuyén mon cé két qua.

- Thé hién viéc tham gia cac hoat dong chuyen mon cua truong, t6.

- C6 ndi dung thé hién y thirc hoc hoi ddng nghiép, sin sang gitp d& dong
nghiép.

- Ghi chép dy di ndi dung céc cudc hop duogc tham du (TH, Hoi dong su
pham,...).

- C6 ké hoach thuc hién cong viéc duoc phan cong theo timg tudn.

6. 86 du gio:

Du du sb tiét quy dinh cua bd mon, ghi chép déy du ndi dung cla s, thé hién
duoc ndi dung, hoat dong giang day tiét giang ciia ngudi duoc du, c6 nhan xét
danh gia rat kinh nghiém.

7. Quy dinh vé 2 S6 chit nhi¢m:
Yéu cau:

- Ghi day du cac ndi dung dugc quy dinh & s6 cht nhiém.

- C6 k& hoach hoat dong thang, danh gia vu, khuyét diém cua 16p hang tuan.

- Cé6 theo doi va bién phap xir ly hoc sinh vi pham, ca biét cta 16p.

IL. Gidng day, kiém tra, danh gia hoc sinh
1. Quy dinh veé giang day

- Tét ca cac tiét 1én 16p déu c6 ké hoach giang day (ké ca céc tiét on tap, day
budi 2, thue hanh, kiém tra).

- Thyc hién giang day dung ké hoach, dung yéu cau ctia chwong trinh va phu
hop d6i tuong Thuong xuyén nang cao chat luong gitr day, tao dugc uy tin trong
hoc sinh va dong nghiép. Tuyét d6i tranh yéu ciu qua cao hoic ha thip mic do clia
chuong trinh.

- Tich cuc tham gia du gic‘r dong nghiép. Dy day du céc tiét chuyén dé, tiét
day rat kinh nghiém. Riéng gido vién mdi ra trrong, dang trong giai doan tap su,
ngoai cac tiét du gio trén phai du gid cla nhiing gido vién c6 kinh nghiém, it nhét
1 tiét/thang. Tiét du gid hoc tap nay phai bio cho ddng chi tb truong va BGH dé
vao sb theo d&i. Viéc du gio hoc tap 1a mdt trong nhing tiéu chuén xét danh gia
xép loai thi dua cudi nam.

- C6 trach nhiém quan ly toan b hoat dong cua lop trong tlet day, chiu trach
nhiém truéc BGH néu dé xay ra tinh trang 16n x0n, mét trat tw, mét vé sinh, khung
canh su pham khong dat yéu cau trong tiét day. Chi dugc dudi hoc sinh ra ngoai
khi hoc sinh d6 lam anh huéng dén viée hoc tép cia ca 16p.
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- C6 trach nhiém théng bédo kip thoi véi Ban giam higu khi c6 sy c¢b hodc nhimg
hién tu'cmg bat thuong trong tiét day. Khéng tuy tién cho hoc sinh nghi, khong ra
sém vao mudn.

- C6 trach nhiém théng bao thuong xuyén vé tinh hinh bd mén cho GVCN va td
nhom CM cua minh, phéi hop voi GVCN va PHHS trong viéc gido duc dao dirc va
t6 chirc hoc _tap cua HS. Khong tb chirc 16p day thém cho hoc sinh khi chua duoc
su dong y bing vin ban ctia Hidu trudng.

- Gido vién day cdc mon thi tip trung cé trach nhiém ra dé va dép én thi 1 tiét, thi
hoc ki ndp trude 3 ngdy trudce khi cé bai kiém tra va trudc 1 tuln truée khi thi hoc
ky. So lugng d& thi hoc ki s& do BGH quy dinh.

- Piu tudn _phéi xem lich cong tac tudn va tham gia ddy du céc cudc hop HDSP,
sinh hoat t6, bd mén, nhém CM. Cé trach nhiém tuan thu su diéu hanh cua td,
nhom trong cac hoat dong chuyen mon.

- Ghl 50 ddu bai chi ttet cdc muc yeu cdu trong so didu bai, viéc danh gia gio day,
so hoc sinh cé mt, ving mdt va xep logi gio day theo mirc A; B; C; D, ky so
dung quy dinh, nhan xét danh gia tiét hoc.

- Tham gia tich cuc vao cac phong trao thi dua ctia trudng va cia Nganh. Thuong
xuyen tw bdi dudng néng cao trinh do chuyén mén, nghiép vu. Viét va hoan thanh

SN

sang kién dting ki han. "o

- C6 trach nhiém phat hién hoc sinh c6 ning khiéu & bd mén minh dé tuyén chon _" _
bdi dudng tham gia doi tuyen cua truong. JHC \;
- C6 trach nhiém tham gia boi dudng hoc sinh gioi theo su phan cong cua t6 CM - ‘J‘ o 7l
BGH nha truong. —

- Moi truong hop nght cin giti don xin phép BGH trude 02 ngay va bdo cdo véi
10 trudng chuyen mon. Truwong hop dot xuat phaii bdo cdo ngay khi cé thé dwoc.
- Nghi day vi vi€c riéng phai tw nho GV diing phdn mon cuia minh day thay va phai
béo cao vai BGH. Viéc nh¢ gido vién day thay chi dugc thuc hién khi d3 duoc su
dong y ctia BGH.

- Gido vién nghi day vi vi¢c riéng khong co nguoi day thay sé phai bo tri thoi
gian dgy bi vao thir 5 hang tuin vao buoi chiéu néu la cdc lop THCS, vao budi
sdng néu la cdc 16p THPT. Trudc khi day bi phai bdo cho 16 trudng biét. Tuyét
ddi khong day bi vao bubi hoc ting tiét. Tiét day thay sé khong dwoc tinh tién
ting gio.

2. Quy dinh vé kiém tra, danh gia

- Thuc hién viéc kiém tra, d4nh gia ding qui dinh cua chuong trinh. Bai kiém
tra viét tir 1 tiét tré 1én phai thong béo cho HS trude 1 tudn, néu 15 cac phan kién
thirc HS phéi kiém tra. Tra bai ding han, sau khi tra nhéc hoc sinh gitt bai dé tién
d6i chiéu khi c6 thic mic.

- Cho diém khach quan, dung yéu cu, c6 chu y dén viéc dong vién su ¢
gang cua HS. Khi HS co théc mac ve diém s6 phal giai thich rd rang, cong khai.
Néu bal kiém tra cé tic 70% sé hoc sinh tré xuong khong dat diém trung binh
phai tién hanh kiém tra lai theo dung quy dinh ciia By Gido duc va Dao tgo.

- PAu hang thang, tir ngay 01 dén ngay 10 glao vién tu vao diém trén may tai
phong mdy vi tinh cta nha truong ( hodc may cua gido vién). Sau khi vao diém can
kiém tra hét stc cAn thin. Piém d3 vao méy dwoc chuyén v& may chu cia trudng
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gido vién sé khong thé stra chita. Sau khi d& hoan thanh tat ca cac dau diém theo
quy dinh va chuyén diém vao may tinh cua trudng gido vién ndp sb diém ca nhan
cho vin phong. Viéc vao diém thi hoc ki do nha truong dam nhan. Trudc khi cong
bd diém chinh thirc nha truong s& cho phép gido vién kiém tra lai diém sé cta
minh. Tuy nhi€n, moi stra chita s& chi dugc thyc hién béi chinh hiéu trudng, théng
qua phiéu béo 16i do glao vién chuyén dén.

3. Nhiém vu ciia giao vién

1. Thyc hién nhiém vu t6 chirc c4c hoat dong day hoc, glao duc theo ké hoach
gido duc cla nha trucrng va ké hoach gido duc cua td chuyén mén; quan ly hoc sinh
trong cdc hoat dong giao duc do nha trudng td chirc; tham gia cac hoat dong
chuyén mén; chiu trach nhiém vé chit lugng, hiéu qua gido duc.

2. Trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gm pham chét, danh
dy, uy tin clia nha gido; guong miu trudc hoc sinh; thu'cmg yéu, ddi xir cong bang
va ton trong nhén céch cla hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh ddng cua
hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

3. Hoc tép, rén luyén dé nang cao sirc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

4. Tham gia tap huén, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu.
5. Tham gia cong téc phd cép gido duc trung hoc co s& & dia phuong.

6. Thyc hién nghia vu cong dan, cic quy dinh clia phép luat va cia nganh
Gido duc, céc quyet dinh clia hiéu trudng; thuc hién nhiém vy do hi¢u truéng phan
cong, chiu sy kiém tra, d4nh gi4 cta hiéu trudng va céc cip quan 1y gido duc.

7. Phéi “hop véi Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong séan Ho Chi Minh, Hpi Lién hiép Thanh ni€n Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
céc to chirc x4 hoi lién quan dé td chirc hoat dong gido duc.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luét

4. Quy dinh d6i véi gido vién ho‘p dong.

- Gido vién hop ddng ngoai luong duge tra theo tiét day thuc té, dugc hudng
cac khoan tién 1am thém gid, hodic thém céc cong viée khéc theo yéu cu cta nha
truong.

- Giao vién hop déng ¢6 trach nhiém thuc hién moi quy dinh nhu déi véi gido
vién truong THCS - THPT DPakLua.

Noi nhin:

- Nhu diéu 5;

- S0 GD% DT (dé b/c);

- Cdc 16 CM, doan thé;

- Trang thong tin dién tir trucng;
-Luu VT
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